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Bezrobotny:

e zglasza sie osobiscie, w celu dokonania rejestracji, do powiatowego urzedu pracy, wtadciwego ze
wzgledu na zameldowanie w miejscu pobytu statego lub czasowego, a jezeli nie jest zameldowany
(dotyczy os6b bezdomnych) — do powiatowego urzedu pracy, na ktérego obszarze dziatania przebywa;

e ktdry nie jest zameldowany lub posiada state zameldowanie w innej miejscowos$ci niz miejsce
czasowego zameldowania, przy dokonywaniu rejestracji sktada o$wiadczenie, ze nie jest zarejestrowany
w innym powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotny.

Poszukujacy pracy moze by¢ zarejestrowany w wiecej niz jednym urzedzie pracy.

Obowiagzkowe dokumenty dla wszystkich osob ubiegajacych sie o rejestracje:

Osoba rejestrujgca sie przedktada do wgladu pracownikowi powiatowego urzedu pracy
dokonujacemu rejestraciji:

1.dowéd osobisty lub inny dokument tozsamosci;

2. dyplom, swiadectwo ukonczenia szkoty lub swiadectwo szkolne albo zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu lub szkolenia;

3. wszystkie Swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien;

4. dokument stwierdzajacy przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli taki dokument
posiada;

5. osoba niepetnosprawna oprocz w/w dokumentow, przedktada dokument potwierdzajacy stopien
hiepetnosprawnosci.

Dodatkowo nalezy przediozy¢ w przypadku oséb:

1. zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy - zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia brutto ( w
rozbiciu na poszczegdlne miesigce);

2.korzystajgcych po ustaniu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej z zasitku chorobowego, zasitku
macierzynskiego, zasitku w wysokos$ci zasitku macierzynskiego, $wiadczenia rehabilitacyjnego - zaswiadczenie
z ZUS o okresach pobierania tych zasitkow wraz ze wskazaniem podstawy wymiaru tych zasitkow i
Swiadczenia;

3. pobierajacych rente z tytutu niezdolnosci do pracy — zaswiadczenie z ZUS o okresie jej pobierania;



4. zwolnionych z zaktadu karnego - swiadectwo zwolnienia oraz zaswiadczenie 0 wykonywaniu pracy w
zaktadzie karnym;

5. bedacych wtascicielami lub posiadaczami samoistnymi lub zaleznymi nieruchomosci rolnej — zaswiadczenie
0 powierzchni tej nieruchomosci;

6. bedacych wspotmatzonkami lub domownikami w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkow rolnych
powyzej 2 ha przeliczeniowe — decyzje z KRUS o podleganiu badz nie podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw;

7. prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg — decyzje o wykresleniu dziatalnosci z ewidencji oraz zaswiadczenie
z ZUS o okresie i podstawie opfacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.

Powiatowy Urzad Pracy nie dokonuje rejestracji w przypadku nie przedtozenia wyzej wymienionych
dokumentdéw lub odmowy ztozenia podpisu na karcie rejestracyjnej przez osobe rejestrujaca sie. W
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach starosta (dyrektor PUP) moze wyrazi¢ zgode na rejestracje osoby nie
posiadajacej kompletu dokumentéw.

W jakim okresie po zakonczonej pracy nalezy zarejestrowac sie w Urzedzie?

Rejestracja oséb bezrobotnych jest dobrowolna, dlatego przepisy nie okreslajg Scisle terminéw rejestraciji. Nie
zgtaszajac sie jednak niezwtocznie mozna by¢ pozbawionym przyznania $wiadczen.

Bezrobotnemu, ktéry uzyska status osoby bezrobotnej oraz spetni warunki okreslone w obowigzujgcych
przepisach, przystuguje zasitek dla bezrobotnych.

Zasitek nie przystuguje jednak w przypadku gdy dla osoby rejestrujacej sie jest propozycja odpowiedniej pracy.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2018r.,
poz. 1265i1149),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 listopada 2012r. w sprawie rejestraciji
bezrobotnych i poszukujgcych pracy (Dz. U. z dnia 26 listopada 2012r., poz. 1299 ze zmianami).
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