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Rozliczenie wniosku w zakresie otrzymanych srodkéw na ochrone miejsc pracy z Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP) na podstawie art.15gg ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 ze zm.).

Uwaga! Rozliczenie sktadane jest wytacznie do Wojewddzkich Urzeddw Pracy online poprzez portal
praca.gov.pl.

Szanowni Panstwo, uprzejmie informujemy, ze zostat udostepniony formularz rozliczeniowy
otrzymanych érodkéw na ochrone miejsc pracy z FGSP (art. 15gg).

Zgodnie z ust. 19 art. 15gg Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia w/w $rodkéw w terminie do 30
dni od zakoriczenia okresu pobierania $wiadczen.

Z wyjatkiem gdy przekazanie srodkéw na rachunek bankowy beneficjenta nastgpito po zakoriczeniu
miesigca, za ktére byly nalezne - wéwczas termin 30-dniowy rozpoczyna swdj bieg pierwszego dnia po
otrzymaniu przez beneficjenta srodkéw z tego tytutu.

Beneficjenci sktadajg rozliczenie poprzez formularz rozliczeniowy zamieszczony na portalu praca.gov.pl —
dostep do niego uzyskujg poprzez wybranie na swoim koncie wniosku, do ktérego odnosi sie rozliczenie,
a nastepnie wybranie opcji ,kontynuuj korespondencje" i w kolejnym kroku ,rozliczenie wniosku w
zakresie otrzymanych srodkéw (...)".

Do przedmiotowego formularza rozliczeniowego nalezy dotaczy¢ niezbedne dokumenty pozwalajgce na
prawidtowq weryfikacje wydatkowanej pomocy.
Wymagane dokumenty to:

® wykaz pracownikdw sporzgdzony na dzien ztozenia wniosku, w oparciu o ktéry podmiot ztozyt
whniosek — nie dotyczy Beneficjentéw, ktdrzy zatgczali wykaz na etapie wnioskowania o Srodki,

® wykaz pracownikéw pozwalajgcy na rozliczenie otrzymanej pomocy — wypetniony zatacznik (do
pobrania pod linkiem na dole strony),

® dokument(y) potwierdzajacy(e) przelewy wynagrodzen pracownikéw, badz odbiér wyptaty w
gotéwce (np. wycigg bankowy) za kazdy miesigc otrzymanego wsparcia, zbiorcze potwierdzenie
dokonania przelewu z tytutu sktadek ZUS za kazdy miesigc otrzymania wsparcia na kwote nie
mniejszg niz wartos¢ sktadek ZUS finansowanych w ramach wniosku,

® zbiorcze potwierdzenie dokonania przelewu z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych za kazdy miesigc otrzymania wsparcia na kwote nie mniejszg niz wartos¢ zaliczki na
podatek dochodowy, ktdra zostata sfinansowana w ramach wniosku (w przypadku zaktadéw pracy
chronionej oraz zaktaddéw aktywnosci zawodowej oznacza to ptatnos¢ dokonang zgodnie z art. 38
ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.2019.1387
z péin. zm.).

W ramach rozliczenia nalezy dokonaé zwrotu niewykorzystanych srodkdw na rachunek, z ktérego

Beneficjent otrzymat srodki. Zwrotu prosimy dokonywac¢ w terminie tozsamym ze ztozeniem rozliczenia
(nie wczesniej niz 2 dni przed ztozeniem rozliczenia), a przy dokonywaniu zwrotu prosze w tytule wpisaé
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,rozliczenie wniosku nr ........ JCV-19/.......; NIP ...ccovevnn. "

Dokumenty nalezy przesta¢ do wtasciwego Wojewddzkiego Urzedu Pracy poprzez strone www.praca.
gov.pl —wchodzac na wtasne konto i korzystajac w odniesieniu do konkretnego wniosku z opcji
,kontynuuj korespondencje", a nastepnie wybierajgc ,,Rozliczenie wniosku w zakresie otrzymanych
$rodkéw na ochrone miejsc pracy z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (VIA-
WOMPNR)".

Podmiot sktadajgc rozliczenie, ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przeliczenie otrzymanego
dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw. Wynagrodzenie powinno by¢ obliczone zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Nalezy pamietaé, ze $rodki FGSP s3 doptatg do kwoty wynagrodzenia ustalonego we wniosku, tak wiec
podmiot rozlicza sie do wysokosci przyznanego dofinansowania na pracownikéw ujetych w wykazie
sporzgdzonym na dzien ztozenia wniosku.

Niewykorzystanych srodkdw z dofinansowania jednego pracownika nie mozna przeznaczy¢ na
dofinansowanie innego pracownika, gdyz pomoc przyznana zostata na pracownika w ramach ochrony
miejsca pracy.

Zataczniki

® 15gg kalkulator_rozliczenie v5 27.05.2021.xlIsx (xIsx, 1,05 MB)
® instrukcja_15gg_kalkulator_rozliczenie_v1.pdf (pdf, 26 KB)
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