
                                                       Powiatowy Urząd Pracy w Grodzisku Wielkopolskim

62-065 Grodzisk Wielkopolski, ul. Poznańska 15 
(01.06. 2025 po zmianie ustawy)
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
( Jednorazowe środki na podjęcie działalności gospodarczej)
Podstawa udzielania dofinansowania: ustawa z dnia 20 marca 2025 o rynku pracy i służbach zatrudnienia oraz zasady przyznawania jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej obowiązujące w Powiatowym Urzędzie Pracy w Grodzisku Wielkopolskim.
UWAGA:  w celu poprawnego wypełnienia wniosku, prosimy o staranne jego przeczytanie. Wniosek należy wypełnić czytelnie, udzielając odpowiedzi na każdy z punktów we wniosku. Jeżeli któryś z punktów nie dotyczy wnioskodawcy, należy wpisać „nie dotyczy”.   

I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY
1. Imię (imiona) i nazwisko: ................................................................................................................
2. Data i miejsce urodzenia ………………………………………………………..……….………...
3. Aktualny adres zamieszkania:……...................................................................................................
4. Adres do korespondencji:………………………………………………..………………………....
5. Nr  telefonu/ów: ................................................................................................................................
6. E-mail:………………………………………e-doręczenia ...………………………………….…..
7. Wykształcenie: ..................................................................................................................................
8. Zawód:...............................................................................................................................................
9. Seria i nr dowodu osobistego: …………………..............................................................................
Nr PESEL…………………………………… nr NIP ..........................................................................
10. Nr osobistego rachunku  bankowego zwanego rachunkiem „płatniczym” wnioskodawcy i nazwa banku: ..............................................................................................................................................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


W przypadku braku konta, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku konieczne będzie jego otwarcie.
11. Stan cywilny: stan wolny, zamężna/żonaty* 
Posiadam: małżeńską wspólność majątkową/ rozdzielność majątkową/ nie dotyczy *

W przypadku małżeńskiej wspólności majątkowej wymagana będzie zgoda współmałżonka  na zaciągnięcie zobowiązania wynikającego z umowy, udzielona w dniu podpisania umowy                 o dofinansowanie.
Imię i nazwisko współmałżonka: .......................................................................................................... 
*należy zaznaczyć właściwe
12. Jestem (należy odpowiednio zaznaczyć):*

    a) osobą bezrobotną zarejestrowaną w urzędzie pracy,
    b) absolwentem centrum integracji społecznej,

    c) absolwentem klubu integracji społecznej,

 d) poszukującym pracy, niezatrudnionym i niewykonującym  innej pracy zarobkowej, opiekunem osoby niepełnosprawnej.
13.Informacja o wszystkich prowadzonych przed dniem złożenia wniosku działalnościach gospodarczych  w  Polsce  (rodzaj, okres prowadzenia od - do, data wyrejestrowania, data zawieszenia, podać  symbol i przedmiot prowadzonej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) na poziomie podklasy oraz przyczyny zawieszenia lub wyrejestrowania działalności gospodarczej): 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
14. Informacja o prowadzeniu działalności nierejestrowanej oraz działalności wykonywanej                        za granicą:

a) czy  prowadzi  Pan/i obecnie działalność nierejestrowaną?*  Tak / Nie

b) czy wykonuje Pan/i obecnie działalność gospodarczą za granicą?* Tak / Nie 

    czy pozostaje Pan/i w okresie zawieszenia wykonywania działalności za granicą?*  Tak / Nie
Jeżeli zakończył/a Pan/i  wykonywanie działalności za granicą lub zawiesił/a jej wykonywanie                    proszę wskazać datę od kiedy……………………..
15. Czy współmałżonek prowadzi działalność gospodarczą w Polsce?*  Tak / Nie / Nie dotyczy
Jeśli  współmałżonek prowadzi działalność w Polsce, proszę podać NIP prowadzonej działalności gospodarczej………………………………………………

16. Proponowane zabezpieczenie przyznanego dofinansowania*:
 a)  weksel z poręczeniem wekslowym (aval),     
 b)  weksel in blanco (konieczne będzie dodatkowe zabezpieczenie),
 c)  poręczenie według prawa cywilnego,     
 d)  gwarancja bankowa,
 e)  zastaw rejestrowy na prawach i rzeczach,
 f)  blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym, płatniczym wnioskodawcy
 g)  akt notarialny o poddaniu się egzekucji (konieczne będzie dodatkowe zabezpieczenie).
* należy zaznaczyć właściwe

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku należy przedłożyć odpowiednie dokumenty potwierdzające możliwość zabezpieczenia otrzymanych środków finansowych. Informacja dotycząca wymaganych dokumentów zostanie przedstawiona przez urząd przed  podpisaniem umowy.
II. OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA
1. Przedmiotem prowadzonej działalności gospodarczej będzie:
……………………………………………………………………………….………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej według Polskiej Klasyfikacji Działalności ( PKD 2025) na poziomie podklasy / należy podać kod planowanej działalności wraz z opisem/:
	
	KoD PKD
	NAZWA KODU

	Działalność główna
	
	
	
	
	
	

	Działalności pomocnicze


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2.Opis planowanej działalności gospodarczej:
a) główny cel przedsięwzięcia - dokładne określenie produktu/usługi: .............................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………
b) indywidualne motywy podjęcia działalności: ................................................................................

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
c) ...............................................................................................................................................................
d) realność powodzenia: ....................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
e) innowacyjność:................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

3. Planowany termin rozpoczęcia działalności gospodarczej (należy wskazać przewidywany termin określony datą): .......................................................................................................................................
4. Wiedza i przygotowanie wnioskodawcy: 

a) wykształcenie związane z planowaną działalnością gospodarczą (opisać) :.....................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………
b) doświadczenie zawodowe związane z planowaną działalnością gospodarczą (opisać):.....................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
…………………………………………………………………………………………………………
c) szkolenia, kursy, pozwolenia, uprawnienia związane z planowaną działalnością (opisać): ……………………………………………………………………………………………….………...
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

d) inne /zainteresowania, umiejętności itp./ związane z planowaną działalnością gospodarczą (opisać): ..................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
5. Opis konkurencji działającej lokalnie na terenie powiatu, regionu gdzie będzie prowadzona działalność gospodarcza przez wnioskodawcę: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
a) 
Analiza rynku odbiorców:

b) główne grupy klientów, do których adresowana jest oferta (opisać): .............................................
................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
c) badanie rynku - na jakiej podstawie stwierdzono zapotrzebowanie na produkt/usługę (opisać): ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

d) ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

e) informacja o dokonanym rozeznaniu co do przyszłych zamówień i nawiązanych kontaktach ustnych lub pisemnych z potencjalnymi odbiorcami (opisać): ............................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
7. Opis działań reklamowo-promocyjnych (sposób prowadzenia kampanii informacyjnej dla klienta, reklama, nośniki reklamy, wykorzystywane formy promocji, itd.): ...................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
8. Przewidywane zatrudnienie pracownika/ów w przeciągu najbliższych 2 lat prowadzenia działalności lub ich brak (w przypadku planowanego zatrudnienia wpisać od kiedy oraz podstawę zatrudnienia – np. umowa o pracę, umowa  zlecenie itp., stanowisko/a, zakres obowiązków i wymiar czasu pracy): ……........................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
III. DZIAŁANIA PODJĘTE NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIAŁALNOŚCI

1. Adres pod którym będzie dokonane zgłoszenie / rejestracja działalności:  …………………… ................................................................................................................................................................
2. Adres stałego miejsca wykonywania działalności ……………….………………………………...

…………………………………………………………………………………………………….…..

3. Działalność będzie wykonywana mobilnie (zaznaczyć jeżeli dotyczy).
4. Podać liczbę pomieszczeń przeznaczonych do prowadzenia działalności gospodarczej we wskazanym w pkt. 2 miejscu prowadzenia działalności wraz z podaniem metrażu tych pomieszczeń ................................................................................................................................................................ ……………………………………………………………………………………………………..…..
5. Dokument potwierdzający pozyskanie lokalu (np. przedwstępna umowa najmu, umowa użyczenia, akt własności lokalu): ..........................................................................................................
................................................................................................................................................................
6. Opis stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej:
1) mocne i słabe strony prowadzenia działalności gospodarczej we wskazanym miejscu: ..................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
2) stan lokalu, w którym będzie prowadzona działalność gospodarcza wraz z informacją czy wymaga on adaptacji/remontu (jeżeli wymaga, należy opisać): ...................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
7. Wkład własny przewidziany do wykorzystania w planowanej działalności (wymienić posiadane maszyny, urządzenia, narzędzia, pojazdy, środki pieniężne, towar, itp., należy wskazać wartość w PLN/: ................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
IV. KALKULACJA KOSZTÓW ZWIĄZANYCH Z PODJĘCIEM DZIAŁALNOŚCI.
1. Tabela wydatków dotycząca wszystkich kosztów, związanych z podjęciem działalności. Wydatek w ramach wnioskowanych środków, należy przedstawić na podstawie załączonych do wniosku faktur proforma.
	LP.
	KALKULACJA KOSZTÓW (WYDATKÓW) ZWIĄZANYCH        Z PODJĘCIEM DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
	KWOTA BRUTTO


	PODATEK VAT
	KWOTA NETTO
	PODAĆ ŹRÓDŁO FINANSOWANIA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	KOSZTY OGÓŁEM  


	
	
	
	xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

	KOSZTY DO SFINANSOWANIA 
W RAMACH WNIOSKOWANYCH ŚRODKÓW
	
	
	
	xxxxxxxxxxxxxxxxxxx


2. Kwota wnioskowanych środków w wysokości brutto: ....................................................., słownie złotych: ….……………………………………………………………………………………
Uwaga: 

Wydatkowanie środków na podjęcie działalności nie może przekroczyć:

 a) na zakup środków obrotowych, w tym towarów handlowych, materiałów do wykonywania usług    

      oraz materiałów do produkcji, więcej niż 60% wnioskowanej kwoty;

   b) na remont lokalu, więcej niż 30% wnioskowanej kwoty,

   c) na zakup telefonu 2000,00 zł,
 d) na reklamę firmy 2000,00 zł,
 e) na utworzenie strony internetowej podejmowanej działalności 5000,00 zł.
Powyższe wartości traktuje się rozdzielnie.

3. Oświadczam, że  będę/nie będę* podatnikiem podatku od towarów i usług – podatku VAT
*niewłaściwe skreślić
Dodatkowa informacja dla podatników podatku VAT
Jeżeli  wnioskodawca otrzyma dofinansowanie na podjęcie działalności gospodarczej oraz nabędzie  prawo do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług tzw. podatku VAT należnego o kwotę podatku naliczonego,  to jest  zobowiązany do zwrotu równowartości podatku od zakupionych towarów/usług         w ramach umowy o dofinansowanie.
Zwrotu równowartości podatku od zakupionych towarów/usług w ramach dofinansowania należy dokonać w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczącej podatku VAT, w której kwota tego podatku mogła być wykazana. Zwrot równowartości podatku od towarów i usług po terminie powodować będzie  konieczność zapłaty odsetek ustawowych za opóźnienie.
4. Szczegółowa specyfikacja wydatków w ramach wnioskowanych środków wraz z uzasadnieniem zakupu (należy ująć przedstawione w tabeli wyżej wydatki w ramach wnioskowanych środków, osobno opisać pod kątem celowości, niezbędności i przydatności do prowadzenia działalności każdy podany w tabeli rodzaj zakupu) 
	L.P.
	Wydatek do poniesienia w ramach dofinansowania
	Uzasadnienie wydatku pod kątem celowości, niezbędności             i przydatności

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Stwierdzam, że zapoznałem / nie zapoznałem* się z treścią obowiązujących aktów prawnych regulujących przyznanie jednorazowych środków z Funduszu Pracy na podjęcie działalności gospodarczej, w tym z treścią zasad przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej obowiązujących w Powiatowym Urzędzie Pracy w Grodzisku Wielkopolskim.
Oświadczam, pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, że informacje podane w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą ( art. 233 Kodeksu Karnego).
................................................................

             data i czytelny podpis Wnioskodawcy

*niewłaściwe skreślić
Pouczenie: złożenie wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem przez Starostę Grodziskiego dofinansowania na podjęcie działalności i nie stanowi podstawy do niewywiązywania się z innych obowiązków wobec Urzędu (np. ustalony z doradcą termin kontaktu, uczestnictwo w formie pomocy). 

Wymagane załączniki do wniosku:

1) załącznik nr 1  „Oświadczenie Wnioskodawcy” (wg wzoru Urzędu); 

2) załącznik nr 2 „Informacja o prawach i obowiązkach osoby ubiegającej się o jednorazowe środki na podjęcie działalności gospodarczej (wg wzoru Urzędu);

3) załącznik nr 3 „Oświadczenie o udzielonej pomocy de mini mis lub o nieotrzymaniu takiej pomocy (wg wzoru Urzędu) lub zaświadczenia o udzielonej pomocy de minimis;
4) załącznik nr 4 formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (wg wzoru Urzędu); 

5) załącznik nr 5 analiza finansowo-ekonomiczna, szacowane przychody i koszty w pierwszym roku działalności (miesięcznie) wraz z uzasadnieniem przyjętych założeń (wg wzoru urzędu);
6) tytuł prawny do lokalu (np. akt własności, przedwstępna umowa najmu, itp.) – należy dołączyć kserokopie; 

7) dokumenty potwierdzające przygotowanie wnioskodawcy do prowadzenia wybranego rodzaju działalności gospodarczej (np. certyfikaty, świadectwa szkolne, dyplomy, zaświadczenia, świadectwa pracy, umowy zlecenia, listy polecające zawierające potwierdzenie przygotowania wnioskodawcy z jednoczesną deklaracją współpracy itp.) – należy dołączyć kserokopie; 
8) dokumenty potwierdzające uprawnienia wnioskodawcy do prowadzenia wybranego rodzaju działalności gospodarczej w przypadku, gdy wymagają tego przepisy prawa – należy dołączyć kserokopie;

9) dokumenty potwierdzające uzyskanie niezbędnych pozwoleń do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej, w przypadku gdy wymagają tego przepisy prawa – należy dołączyć kserokopie;

10) deklaracje  współpracy lub listy intencyjne dotyczące planowanej  działalności – dołączyć oryginały; 

11) do wniosku należy dołączyć faktury proforma dotyczące wydatków wskazanych w tabeli wydatków w ramach wnioskowanych środków – w kwocie brutto, które będą wiążące przy dokonywaniu zakupów z otrzymanego dofinansowania; 
12) inne dokumenty wskazane przez Urząd w zależności od rodzaju planowanej działalności gospodarczej                           i przeznaczenia wnioskowanych środków.
	Kserokopie dokumentów stanowiących załączniki do wniosku,  wnioskodawca wykonuje we własnym zakresie                      i potwierdza za zgodność z oryginałem, (można to zrobić pisząc na przedkładanej kopii dokumentu formułę „za zgodność z oryginałem”, opatrzyć datą i podpisem wnioskodawcy).
W przypadku konieczności, na wezwanie Urzędu, należy przedłożyć do wglądu oryginały dokumentów.
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